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СПИСОК
ответственных лиц и замещающих их лиц, за осуществление административных процедур в отделе спорта и туризма
 Поставского районного исполнительного комитета
 г.Поставы, ул.Советская, д.81 «В» 
на  2025 год

	Номер пункта по перечню
	Наименование административной процедуры
	Ф.И.О.
ответственного лица
(телефон,
место приема)
	Ф.И.О.
заменяющего ответственного лица в его отсутствия (телефон,
место приема)
	Примечание

	Глава 1. Жилищные правоотношения

	1.1.5
	О принятии на учет (восстановлении на учете) граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, о внесении изменений в состав семьи, с которым гражданин состоит на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий, о включении в отдельные списки учета нуждающихся в улучшении жилищных условий, о разделении (объединении) очереди, о переоформлении очереди с гражданина на совершеннолетнего члена его семьи
	Климюк А.В.
тел. 2 77 28
[bookmark: __DdeLink__12248_5637847281]каб.2 (2-ой этаж)
	Скридлевский Е.П.
тел. 2 77 28
[bookmark: __DdeLink__12248_56378472811]каб.2 (2-ой этаж)
	заявление

	1.1.7
	О снятии граждан с учета нуждающихся в улучшении жилищных условий
	Климюк А.В.
тел. 2 77 28
каб.2 (2-ой этаж)
	Скридлевский Е.П.
тел. 2 77 28
каб.2 (2-ой этаж)
	заявление

	1.3
1.3.1
	Выдача справки:
О состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий
	Климюк А.В.
тел. 2 77 28
каб.2 (2-ой этаж)
	Скридлевский Е.П.
тел. 2 77 28
каб.2 (2-ой этаж)
	

	Глава 2. Труд и социальная защита

	2.1
	Выдача выписки (копии) из трудовой книжки
	Климюк А.В.
тел. 2 77 28
каб.2 (2-ой этаж)
	Скридлевский Е.П.
тел. 2 77 28
каб.2 (2-ой этаж)
	

	2.2
	Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности
	Климюк А.В.
тел. 2 77 28
каб.2 (2-ой этаж)
	Скридлевский Е.П.
тел. 2 77 28
каб.2 (2-ой этаж)
	

	2.3
	Выдача справки о периоде работы, службы
	Климюк А.В.
тел. 2 77 28
каб.2 (2-ой этаж)
	Скридлевский Е.П.
тел. 2 77 28
каб.2 (2-ой этаж)
	

	2.4
	Выдача справки о размере заработной платы (денежного довольствия, ежемесячного денежного содержания)
	Климюк А.В.
тел. 2 77 28
каб.2 (2-ой этаж)
	Скридлевский Е.П.
тел. 2 77 28
каб.2 (2-ой этаж)
	запрос в
ГУ «Поставский межотраслевой центр по обеспечению деятельности бюджетных организаций»,
тел. 2 78 73

	2.5
	Назначение пособия по беременности и родам
	Климюк А.В.
тел. 2 77 28
каб.2 (2-ой этаж)
	Скридлевский Е.П.
тел. 2 77 28
каб.2 (2-ой этаж)
	

	2.6
	Назначение пособия в связи с рождением ребенка
	Климюк А.В.
тел. 2 77 28
каб.2 (2-ой этаж)
	Скридлевский Е.П.
тел. 2 77 28
каб.2 (2-ой этаж)
	заявление

	2.8
	Назначение пособия женщинам, ставшим на учет в организациях здравоохранения до 12-недельного срока беременности
	Климюк А.В.
тел. 2 77 28
каб.2 (2-ой этаж)
	Скридлевский Е.П.
тел. 2 77 28
каб.2 (2-ой этаж)
	заявление

	2.9
	Назначение пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет
	Климюк А.В.
тел. 2 77 28
каб.2 (2-ой этаж)
	Скридлевский Е.П.
тел. 2 77 28
каб.2 (2-ой этаж)
	заявление

	2.9-1
	Назначение пособия семьям на детей в возрасте от 3 до 18 лет в период воспитания ребенка в возрасте  до 3 лет
	Климюк А.В.
тел. 2 77 28
каб.2 (2-ой этаж)
	Скридлевский Е.П.
тел. 2 77 28
каб.2 (2-ой этаж)
	заявление

	2.12
	Назначение пособия на детей старше
3 лет из отдельных категорий семей
	Климюк А.В.
тел. 2 77 28
каб.2 (2-ой этаж)
	Скридлевский Е.П.
тел. 2 77 28
каб.2 (2-ой этаж)
	заявление

	2.13
	Назначение пособия по временной нетрудоспособности по уходу за больным ребенком в возрасте до 14 лет (ребенком –инвалидом в возрасте  до 18 лет)
	Климюк А.В.
тел. 2 77 28
каб.2 (2-ой этаж)
	Скридлевский Е.П.
тел. 2 77 28
каб.2 (2-ой этаж)
	

	2.14
	Назначение пособия по временной нетрудоспособности по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и ребенком-инвалидом в возрасте до 18 лет в случае болезни матери либо другого лица, фактически осуществляющего уход за ребенком
	Климюк А.В.
тел. 2 77 28
каб.2 (2-ой этаж)
	Скридлевский Е.П.
тел. 2 77 28
каб.2 (2-ой этаж)
	

	2.16
	Назначение пособия по временной нетрудоспособности по уходу за ребенком- инвалидом в возрасте до 18 лет в случае его санаторно-курортного лечения, медицинской реабилитации, медицинской абилитации
	Климюк А.В.
тел. 2 77 28
каб.2 (2-ой этаж)
	Скридлевский Е.П.
тел. 2 77 28
каб.2 (2-ой этаж)
	

	2.18
	Выдача справки о размере пособия на детей и периоде его выплаты
	Климюк А.В.
тел. 2 77 28
каб.2 (2-ой этаж)
	Скридлевский Е.П.
тел. 2 77 28
каб.2 (2-ой этаж)
	запрос в
ГУ «Поставский межотраслевой центр по обеспечению деятельности бюджетных организаций»,
[bookmark: __DdeLink__55285_1063226165]тел. 2 78 73

	2.181
	Выдача справки о неполучении пособия на детей
	Климюк А.В.
тел. 2 77 28
каб.2 (2-ой этаж)

	Скридлевский Е.П.
тел. 2 77 28
каб.2 (2-ой этаж)
	

	2.19
	Выдача справки о выходе на работу, службу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия

	Климюк А.В.
тел. 2 77 28
каб.2 (2-ой этаж)
	Скридлевский Е.П.
тел. 2 77 28
каб.2 (2-ой этаж)
	

	2.20
	Выдача справки об удержании алиментов и их размере
	Климюк А.В.
тел. 2 77 28
каб.2 (2-ой этаж)
	Скридлевский Е.П.
тел. 2 77 28
каб.2 (2-ой этаж)
	запрос в
ГУ «Поставский межотраслевой центр по обеспечению деятельности бюджетных организаций»,
тел. 2 78 73

	2.24
	Выдача справки о необеспеченности ребенка в текущем году путевкой за счет средств государственного социального страхования в лагерь с круглосуточным пребыванием
	Климюк А.В.
тел. 2 77 28
каб.2 (2-ой этаж)
	Скридлевский Е.П.
тел. 2 77 28
каб.2 (2-ой этаж)
	

	2.25
	Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет
	Климюк А.В.
тел. 2 77 28
каб.2 (2-ой этаж)
	Скридлевский Е.П.
тел. 2 77 28
каб.2 (2-ой этаж)
	

	2.29
	Выдача справки о периоде, за который выплачено пособие по беременности и родам
	Климюк А.В.
тел. 2 77 28
каб.2 (2-ой этаж)
	Скридлевский Е.П.
тел. 2 77 28
каб.2 (2-ой этаж)
	 запрос в
ГУ «Поставский межотраслевой центр по обеспечению деятельности бюджетных организаций»,
тел. 2 78 73

	2.35
	Выплата пособия на погребение
	Климюк А.В.
тел. 2 77 28
каб.2 (2-ой этаж)
	Скридлевский Е.П.
тел. 2 77 28
каб.2 (2-ой этаж)
	заявление

	2.44
	Выдача справки о невыделении путевки на детей на санаторно-курортное лечение и оздоровление в текущем году
	Климюк А.В.
тел. 2 77 28
каб.2 (2-ой этаж)
	Скридлевский Е.П.
тел. 2 77 28
каб.2 (2-ой этаж)
	

	Глава 18. Полученные доходы и уплаченные налоги, сборы (пошлины). Получение информации из единого государственного регистра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей. Проставление апостиля на документах или легализация документов

	18.7
	Выдача справки о наличии (отсутствии) исполнительных листов и (или) иных требований о взыскании с заявителя задолженности по налогам, другим неисполненным обязательствам перед Республикой Беларусь, ее административно-территориальными единицами, юридическими и физическими лицами для решения вопроса о выходе из гражданства Республики Беларусь
	Климюк А.В.
тел. 2 77 28
каб.2 (2-ой этаж)
	Скридлевский Е.П.
тел. 2 77 28
каб.2 (2-ой этаж)
	запрос в
ГУ «Поставский межотраслевой центр по обеспечению деятельности бюджетных организаций»,
тел. 2 78 73,
заявление

	18.13
	Выдача справки о доходах, исчисленных и удержанных суммах подоходного налога с физических лиц
	Климюк А.В.
тел. 2 77 28
каб.2 (2-ой этаж)
	Скридлевский Е.П.
тел. 2 77 28
каб.2 (2-ой этаж)
	 запрос в
ГУ «Поставский межотраслевой центр по обеспечению деятельности бюджетных организаций»,
тел. 2 78 73








